
보육분야 쉽게 배우는 파워포인트 기초과정(1기/2기)

교육모집 ∙ 9. 17.(금) ~ 10. 6.(수) 교육정원 각 20명(선착순)

교육대상
∙ 대전내 어린이집 종사자

∙ 대전광역시사회서비스원 소속시설 종사자

교육일시
∙ 10. 19.(화) 09:00~13:00(4h)_1기

∙ 10. 19.(화) 14:00~18:00(4h)_2기
장소

∙ 예람인재교육센터 4층 정보룸

*코로나19 상황에 따라 온라인 교육(Zoom)

 전환 가능

교육목표 ∙ 파워포인트 핵심 기능 습득 및 발표 자료를 작성통한 직무능력 향상

구     분 교 과 목(교육세부 내용)
교육

시간
강사진

교육

방법

보육분야

쉽게 배우는 

파워포인트 기초과정

(1기/2기)

○ 파워포인트 기본 및 슬라이드 

   - 파워포인트 화면구성의 이해 및 기본 작성법

○ 도형·그림·워드아트 사용법의 이해

   - 도형·그림 삽입 및 편집하기

   - 그림 서식 지정하기

   - 워드아트 삽입 및 활용법

○ 스마트아트 및 표와 차트 작성법

   - 스마트 아트 삽입 및 편집하기

   - 표·챠트·동영상 등 구성요소 삽입

○ 프리젠테이션 진행 및 인쇄설정

   - 애니메이션 설정 및 프리젠테이션 진행

4
이경선 책임강사

(티지정보기술원) 
강의

행   정
○ 등록 및 교육 안내

○ 평가 및 수료
- 기타

교육수료 ○ 대전광역시사회서비스원 대표이사 명의로 수료증 발급

 

※ 상황에 따라 일정(시간) 및 교육 내용이 변경될 수 있음



보육분야 현장에서 활용 가능한 기초엑셀(1기/2기)

교육모집 ∙ 9. 17.(금) ~ 10. 6.(수) 교육정원 각 20명(선착순)

교육대상
∙ 대전내 어린이집 종사자

∙ 대전광역시사회서비스원 소속시설 종사자

교육일시
∙ 10. 21.(목) 09:00~13:00(4h)_1기

∙ 10. 21.(목) 14:00~18:00(4h)_2기
장소

∙ 예람인재교육센터 4층 정보룸

*코로나19 상황에 따라 온라인 교육(Zoom)

 전환 가능

교육목표 ∙ 엑셀의 구성 파악 및 기초적인 함수 사용법 습득을 통한 업무의 효율성 향상

구     분 교 과 목(교육세부 내용)
교육

시간
강사진

교육

방법

보육분야

현장에서 활용 

가능한 기초엑셀

(1기/2기)

○ 데이터 입력과 편집

   - 엑셀의 데이터 종류에 따른 입력 방법 익히기

   - 자동 채우기 및 붙여넣기의 다양한 방법 익히기

   - 셀 서식 및 사용자 표시 형식 지정하기

   - 유효성 검사하기

○ 데이터 분석하기

   - 자동필터와 정렬

   - 부분합·중복된 항목 제거 및 데이터 통합

○ 수식과 함수 기본 익히기

   - 엑셀 수식의 이해 및 자동함수(합계, 평균, 순위. 

      최대값 등) 사용하기

○ 데이터의 시각화

   - 차트/피벗차트 작성하기

○ 엑셀 파일 인쇄하기

   - 한 페이지에 인쇄하기 및 제목줄 반복 인쇄하기

   - 머리글/바닥글 삽입 및 인쇄하기

○ 질의응답

4
박하연 책임강사

(티지정보기술원) 
강의

행   정
○ 등록 및 교육 안내

○ 평가 및 수료
- 기타

교육수료 ○ 대전광역시사회서비스원 대표이사 명의로 수료증 발급

 

※ 상황에 따라 일정(시간) 및 교육 내용이 변경될 수 있음


